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巴中市恩阳区文化旅游发展集团有限公司
通过劳务派遣方式公开招聘岗位要求
一览表


	序号
	招聘公司
	部门名称
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	年龄要求
	岗位要求
	备注

	1
	巴中市恩阳区文化旅游发展集团有限公司

	党群工作部
	人事专员
	1
	大专及以上
	38周岁及以下
	1.人力资源、行政管理等相关专业；                          2.熟悉人力资源六大模块，精通招聘、入离职办理、社保公积金、薪酬核算、人事档案管理等实操工作；3.熟练使用 Office 办公软件，具备良好文字写作、沟通协调及执行能力；
4.遵纪守法、品行端正、责任心强，具备良好保密意识。
	

	2
	巴中市恩阳区文化旅游发展集团有限公司

	党群工作部
	招商专员
	1
	大专及以上
	38周岁及以下
	1.专业不限，具备文旅项目招商、商务洽谈、客户维护、资料整理及方案撰写能力；                   2.熟练使用 Office 办公软件；      3.沟通表达能力强，抗压性好，能适应外出招商及商务接待；            4.具备良好团队协作与服务意识。
	

	3
	巴中市恩阳区文化旅游发展集团有限公司

	党群工作部
	专职司机
	2
	大专及以上
	38周岁及以下
	1.专业不限，持有C1及以上驾驶证，驾龄3年及以上，熟悉本地及周边路况；                            2.无重大交通事故、酒驾、醉驾等不良驾驶记录；                         3.负责公务出行、接送、车辆调度，及车辆日常保养、清洁、检查，办理年检、保险、维修等事宜；              4.严谨负责、保密意识强，服从临时性、突发性出车任务；                 5.品行端正、无不良嗜好，有机关、国企专职司机经验者优先。
	

	4
	巴中市恩阳区文化旅游发展集团有限公司

	党群工作部
	行政专员
	1
	大专及以上
	38周岁及以下
	1.行政管理、文秘、汉语言文学等相关专业；                            2.熟悉行政全流程，擅长办公用品管理、会务接待、公文起草、资产台账、后勤保障、档案整理等工作；3.熟练使用 Office 办公软件，文字撰写、沟通协调、执行能力优秀；4.作风严谨、工作细致，具备良好服务意识与职业保密素养。
	



